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1.-DIRECCION ESTATAL

Objetivo.

Atender los requerimientos de recursos solicitados por las unidades, suministrando el
recurso asignado que permita realizar las funciones sustantivas del colegio, asi como el
registro contable, para emitir en tiempo y forma los estados financieros.

Responsables.

Persona titular de la Direccién General

Persona titular de la Subcoordinacion Administrativa
Persona titular de la Jefatura de Recursos Financieros

Alcance.

“Desde la recepcién del presupuesto autorizado, el registro de las operaciones contables-
presupuestales, hasta la emisién de los estados financieros”.

Referencias Normativas.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley de Disciplina Financiera de las entidades federativa y los municipios

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Decreto que establece el Programa de Reduccién del Gasto para el Rescate Financiero
del Estado de Veracruz 2016-2018

Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Lineamientos Generales y Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz.
Lineamientos de Registro Presupuestal, Contable y de Consolidacién Dependencias y
Organismos Publicos Descentralizados del Programa de Cierre Anual para el Ejercicio
Fiscal que corresponda.

Manual de Politicas para la Asignacién de Comisiones de Trabajo, Tramite y Control de
Viaticos y Pasajes en la Administracién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. (vigente)

Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado de Veracruz
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Documento asociado externo)

Términos y definiciones.

Transferencia electrénica. Se refiere a cierto método de transferir los fondos, de_una
institucidon banearia a otra.
/ Ha\\

/
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SUAFOP. Sistema Unico de Administracién Financiera de los Organismos Publicos
Descentralizado.

SEFIPLAN. Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Terceros institucionales. Cumplimiento de los compromisos econémicos pactados ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico por concepto de ISR; al Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) por concepto de cuotas y
aportaciones; pagos a instituciones por el otorgamiento de alguna prestacion econémica
a las personas servidoras publicas.

FAP. Formato de Asignacién Presupuestal 30-524-P0O-01-FO1y 30-524-PO-01-FO2.

Indicadores.
Indicador Férmula Frecuencia de Responsable(s) de su
medicién: medicién:
. F
Porcentaje de ( ’ecfha
. maxima
cumplimiento establecida
de tiempo de 4 Jefatura de Recursos
de entrega / Mensual : .
entrega de Financieros
fecha de
los estados .
. ; entrega) *100
financieros

Normas de Operacion.

1. Las personas usuarias del proceso de pago, excepto para viaticos y anticipo de
sueldo, deberdn presentar para su aprobacion, al area de Infraestructura y
Adquisiciones, el Formato de Asighacién Presupuestal (30-524-PO-01-F02) para
Direccién General y/o Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-PO-01-FO01) para
Unidades administrativas.

2. Elregistro del tramite del pago en la plataforma de la institucién bancaria se efectla
por la Persona titular de la Jefatura de Recursos Financieros, Unicamente cuando
exista disponibilidad presupuestal autorizada por la persona titular de la
Subcoordinacién Administrativa y validado por el area de Programacion y
Presupuesto. Asi mismo se verifica con la persona encargada de caja, que el tramite
no ha sido pagado con anterioridad.

Jorge Alberto Carvejal Madero = r
Jefe de Recursos financieros y OQUANETBT A strativo
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3.

8.

9.

En la Direccién General el pago es mediante transferencia electrénica a nombre de
la persona beneficiaria

Las claves para transferencia electrénica estan bajo la custodia de la Jefatura de
Recursos Financieros.

En las Unidades Administrativas, el pago se realizard en la Direccién General
mediante transferencia electrénica al proveedor y/o persona beneficiaria.

La documentacién comprobatoria de acuerdo con lo mencionado en estas normas
debera estar en custodia de la Jefatura de Infraestructura y Adquisiciones, debido a
que tiene la responsabilidad de resguardar la documentaciéon comprobatoria de la
totalidad de adquisiciones del Colegio.
Para gestionar el pago de bienes o servicios, las dreas usuarias de la Direccion
General, deben anexar el Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-P0O-01-F02),
el cual deberd cumplir con los requisitos de procedencia:

7.1. Firma de la persona solicitante. (Area Usuaria)

7.2. Firma de la persona titular de la Subcoordinacién Administrativa. (Vo. Bo)

7.3. Firma de la persona titular de la Direcciéon General. (Autorizado)

7.4. Firma de la persona titular de la Jefatura de Programacion y Presupuesto.
(Validacién)

Las areas usuarias de la Direccién Estatal deben anexar para gestionar el pago de
bienes o servicios el Formato de Requisicién de Bienes y Servicios (30-524-PO-14-
FO1) que deberd cumplir los siguientes requisitos de procedencia:
8.1. Firma de la persona solicitante.
8.2. Firma de la persona titular de la Jefatura de Infraestructura y Adquisiciones.
8.3. Firma de la persona titular de la Subcoordinacién Administrativa.
Las areas usuarias de las Unidades Administrativas para solicitar el pago de gastos y
vidticos, a través del Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-PO-01-FO1),

deberan cumplir los requisitos de procedencia:

9.1.Fi sq@na solicitante.

JorgelAlberto Capvafal Madero
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9.2. Firma de la persona titular de la Jefatura de Servicios Administrativos.

9.3. Firma la persona titular de la Direccién del Plantel.

10. Las areas usuarias de las Unidades Administrativas deben anexar para gestionar la
adquisicion de bienes o servicios el Formato de Requisicion de Bienes y Servicios
(30-524-PO-14-F02) que debera cumplir los siguientes requisitos de procedencia:

10.1. Firma de la persona solicitante.

10.2. Firma de la Persona titular de la Jefatura de Servicios Administrativos.

10.3. Firma de la Persona titular de la Direcciéon del Plantel.

1. Pagos de Proveedores

T.1. Las areas Usuarias de la Direccion General deben presentar a la persona titular
de la Jefatura de Infraestructura y Adquisiciones para la autorizacién de pago a
proveedores, los siguientes requisitos:

1.1.1

Nn1.2

1n.1.3

n.1.4

1.1.5

Formato de Asignacion Presupuestal (30-524-PO-01-FO2) con los
requisitos mencionados en la norma 7.

Su monto de adquisicién debe ser de acuerdo con lo que menciona el
articulo 27 fraccién IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ighacio de la Llave.

Comprobante Fiscal Digital (en caso de no tenerlo, presentar las tres
cotizaciones de proveedores e indicar que proveedor es la mejor
opcién).

Verificacion del Comprobante Fiscal Digital, ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT).

Formato de Requisicién de Bienes y Servicios (30-524-P0O-14-F01) con
los requisitos mencionados en la norma 8.

12 Pago de viaticos:

12.1 Las areas usuarias de la Direccién General deben presentar a la Jefatura de

"~ Elaboro

icos, los siguientes requisjtes:
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12.1.1 Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-PO-01-FO02) con los
requisitos mencionados en la norma 7.

12.1.2 Oficio de Comisidn con sello de la Jefatura de Recursos Humanos.

12.1.3 Solicitud de Fondo a Comprobar. (Anexo cuatro del Manual de Politicas
para la Asignacién de Comisiones de Trabajo, Tramite y Control de
Viaticos y Pasajes en la Administracién Pablica del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave.)

12.1.4 Oficioy/o Invitacion en donde se origina la comisién, en caso de que sea
un evento de una Dependencia o Entidad.

13 Pago de némina, requisito:

13.1 La persona titular de la Jefatura de Recursos Humanos debe enviar a la persona
titular de la Jefatura de Recursos Financieros un correo de solicitud de pago de
noémina y honorarios, que mencione que la némina ha sido validada por la persona
responsable y autorizada por la persona titular de la Jefatura de Recursos
Humanos.

14 Pago a terceros institucionales, requisito:

15 La persona titular de la Jefatura de Recursos Humanos debe enviar un correo a la
persona titular de la Jefatura de Recursos Financieros con el detalle de los importes
para el pago de terceros institucionales. que mencione que estos han sido validados

por la persona responsable y autorizados por la persona titular de la Jefatura de
Recursos Humanos.

16 Las areas usuarias deben tener bajo su resguardo y conforme a la normatividad
aplicable, la documentacién complementaria del pago como parte del expediente
que formara el archivo en tramite, conservacién o histérico segtin sea el caso.

17 Las Unidades Administrativas deben solicitar el pago de gastos a la Jefatura de
Infraestructura y Adquisiciones a través del Formato de Asignacién Presupuestal (30-
524-P0O-01-F01), que debera cumplir los requisitos de procedencia:

17.1 Tener anexo los requisitos descritos en la norma niimero 9.

17.2 Comprobante Fiscal Digital (en caso de no tenerlo, presentar la cotizacién del
proveedor).

) r
Jorgd Alberto Carvajal Madero
Jefe He Recurgos Hinancieros

Elaboré

considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el\usuaric deberd asegurarse que el documento que consuita es vigente.



EDUCACION COLEGIO DE EDUCACION P o conalep
o“’”"’” PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO 4 Veracruz

DE VERACRUZ

Proceso: Planeacion y Gestion de Recursos

Subproceso: Recursos Financieros

Procedimiento: Gestién, Registro y Ejercicio de Recursos Financieros

Codigo: 30-524-PO-12 [ Version: 08 | Fecha de aprobacién 24/03/2023 | P&gina 7 de 13

17.3 Verificacion del Comprobante Fiscal Digital, ante el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT).

17.4 Formato de Requisicién de Bienes y Servicios (30-524-PO-14-F02) con los
requisitos mencionados en la norma 10.

18 Las Unidades Administrativas para la autorizacién de pago de vidticos, deben cumpilir
con los siguientes requisitos cuando sean considerados remesa especial:

18.1 Solicitud por parte de la Persona Titular de la Direccién de cada Unidad
Administrativa para efectuar el pago de viaticos.

18.2 Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-PO-01-FO1) con los requisitos
mencionados en la horma nimero 9.

18.3 Oficio por parte de la Direccién General, en el cual se proporcione la
instruccién de asignar al personal que asistira a la comision.

18.4 Oficio de Comisién firmado por la Persona Titular de la Unidad Administrativa.

18.5 Solicitud de Fondo Para Comprobar. (Anexo cuatro del Manual de Politicas
para la Asignacién de Comisiones de Trabajo, Tramite y Control de Vidticos y
Pasajes en la Administracién Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.)

18.6 Oficio y/o Invitacién en donde se origina la comision, en caso de que sea un
evento de una Dependencia o Entidad, distinta al Colegio.

19 Registros Financieros.

19.1 Elregistro de las cuentas contables se debe realizar de acuerdo con el catalogo
de cuentas contables vigente. En caso de requerir asesoria para el registro
contable se consulta via telefénica con personal del drea de Registro y
Consolidacion Contable de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

19.2 El registro de las cuentas presupuestales se debe realizar de acuerdo con el
clasificador por objeto del gasto vigente.

19.3 La captura de los registros financieros y contables se realizaran en los médulos
correspondientes del SUAFOP, emitido por la Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Estado.

jal Madero
inancieros
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20 Estados Financieros.

20.1 Los Estados Financieros y sus anexos que se entregan de manera mensual,
trimestral y anual a la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado son los
que emite el sistema del SUAFOP.

20.2 Los Estados Financieros y sus anexos deben estar firmados por las personas
titulares de la Jefatura de Recursos Financieros (elaboré), la Subcoordinacién
Administrativa (verificé) y la Direccién General (autorizé).

20.3 Los Estados Financieros mensuales, trimestrales y anuales deben cumplir con
lo establecido en la normativa emitida por el Consejo de Armonizacién
Contable.

21 Serd responsabilidad de la Jefatura de Recursos Financieros la guarda y custodia de
los registros contables y documentacion comprobatoria, con los siguientes
requisitos:

21.1 Durante cada mes las pdlizas se archivan en recopiladores en el siguiente
orden:

21.1.1  Por dia, las pédlizas que corresponden a Solicitud - Comprobacién de
Recurso tipo Sujeto a Comprobar; No afecta presupuesto, Pago Directo
y Pdlizas de Diario manuales, con sus anexos, los cuales deben cumplir
con las normas nimero 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 16 y 17 seglin sea el caso y al
final del mes las pdlizas de Solicitud - Comprobacién de Recurso tipo
Sujeto a Comprobar que correspondan a los reintegros de remesas no
ejercidas, su anexo es el comprobante de depdsito.

21.1.2 Al final de cada mes, se archiva por clave de Unidad Administrativa, las
polizas de Solicitud - Comprobacién de Recursos tipo Comprobacién de
Sujetos, que correspondan a la comprobaciéon de recursos de las
Unidades Administrativas, Direcciéon General y CAST, los cuales deben
cumplir con las normas nimero 7, 8, 9, 10, 11, 12, 14, 16 y 17 segtin sea el
caso.

21.1.3 Las podlizas del registro de néminas (Solicitud - Comprobacién de
Recurso tipo Pago Directo, Pélizas de Diario manuales y auxiliares de
registro contable) primero la administrativa seguida de la docente y
honorarios profesionales, por quincenay con el soporte documental que
corresponde a: Formato de Asngnaclén Presupuestal (30-524-PO-01-

) con los requisitos adlos en la norma 7, antf
GCeneral de némina, i e Haljdacion de ndomina

Jorge Alberto Carvafal Madero
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autorizado por la persona titular de la Jefatura de Recursos Humanos,
listados de transferencias bancarias por unidad administrativa, las
transferencias bancarias del pago de pensiones.

211.4 En la entrega de las pdlizas contables a los 6rganos fiscalizadores se
realiza la verificacion de estas, una vez concluida la revision se valida su
recepcidon completa.

21.2 Los Estados Financieros se archivan conteniendo la siguiente informacion:

21.2.1 Por mes: el Estado de Situacién Financiera, Estado de actividades,
Balanza de comprobacién a nivel 4, Estado analitico del activo, Estado
de flujo de efectivo, Estado de variacién en el patrimonio, Estado
analitico de la deuda, Estado analitico de ingresos, Estado de cambios
en la situacion financiera, Notas a los estados financieros, Reporte de
pasivos contingentes, Estado del Ejercicio del presupuesto por ca pitulo,
CD con respaldo del SUAFOP y archivos de la informacion financiera del
mes de que se trate.

21.2.2 Existe una guia de cumplimiento para validar que los Estados
Financieros se entregan completos y validados, dicha guia no se

imprime ya que solo es un requisito que se entrega a la SEFIPLAN
mediante CD con el respaldo del mes, mismo que emite el SUAFOP.

21.2.3 Por trimestre, todos los documentos mencionados en el inciso 20.2.1.,
adicionando los Estados Financieros que conforman el informe
Trimestral del Gasto Publico Contabilidad Gubernamental y los de
Disciplina Financiera.

21.2.6 Anual, todos los documentos mencionados en el inciso 20.2.1, los
Estados Financieros que conforman el Iinforme Trimestral del Gasto
Publico Contabilidad Gubernamental y los de Disciplina Financiera, mas
los anexos que soliciten en los Lineamientos de Registro Presupuestal,
Contable y de Consolidacién Dependencias y Organismos Publicos
Descentralizados del Programa de Cierre Anual para el Ejercicio Fiscal
que corresponda.

22 La entrega de los Estados Financieros mensuales y trimestrales debera realizarse por
la Direccién General a mas tardar el dia 10 del mes siguiente al que corresponda, la
entrega anual sera conforme a la fecha que establezcan los Lineamientos de Registro
Presupuestal, Contable y de Consolidaciéon De endencias y Organismos P

;al Madero
I

nancieros (
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23 Se entregarad mediante oficio a la persona Titular del Organo Interno de Control del
Colegio, un CD con archivos electrénicos relativos a los estados financieros
presentados.

24 Los resultados del ejercicio fiscal servirdn como registro de entrada para el siguiente.

25 El informe financiero se entrega trimestralmente para la sesién de la H. Junta
Directiva.

26 Serealizard la revision mensual de que toda la documentacién soporte se encuentre
debidamente requisitada y contenga las firmas correspondientes.

27 En caso de existir un trdmite que no contenga alguno de los requisitos de los
mencionados en estas normas de operacién, el personal del area de recursos
financieros notificara al area correspondiente para complementar el tramite, a fin de
que se cumpla con los requerimientos de los érganos fiscalizadores.

28 Se atiende conforme a fechas establecidas, el cumplimiento a las obligaciones de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz.

Entradas (insumo)/ Proveedores.

1. Formato de Asignacién Presupuestal (30-524-PO-01-FO2) / areas usuarias de la
Direccién General.

2. Formato de Requisicion de Bienes y Servicios (30-524-P0O-14-F01) / areas usuarias
de la Direccién General.

3. Formato de Asignacidn Presupuestal (30-524-PO-01-FO1) / areas usuarias de las
Unidades Administrativas

4. Formato de Requisicion de Bienes y Servicios (30-524-PO-14-F02) / dreas usuarias
de las Unidades Administrativas.

5. Transferencia bancaria / Jefatura de recursos financieros

Salidas / Clientes.

1. Estados Financieros mensuales, trimestrales y anuales / Secretaria de Finanzas y
Planeacién del Estado y Organo Interno de Control.

2. Informe Financiero, trimestral / H. Junta Directiva.

3. Polizas/Organos fiscalizadores

4. Comprobante de transferencia/Areas usuarias para conocimiento del pago

Jorge Aberto Ca

ajpl Madero
Jefe de nancieros

Elaboré

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y ¢
considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el

afchivo electronico que se encuentren fuera del Master Web del Sistema CONALEP seran
afio debera asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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Descripcién de las actividades.

No. Responsable Descripcién de la Actividad

1 Jefatura de 1.1 Entrega a la Jefatura de Recursos Financieros el Formato de
Programaciény | Asignacién Presupuestal (FAP) 30-524-PO-01-FO1 y/o 30-524-
Presupuesto PO-01-FO2.

2 Jefatura de 2.1 Recibe y paga el tramite en la plataforma de la institucion
Recursos bancaria, por el concepto de pago a proveedores de bienes y
Financieros servicios, némina, terceros institucionales, vidticos o sujeto a

comprobar.

3 Jefatura de 3.1 Remite al Subjefe(a) Técnico Especialista (Persona Encargada
Recursos de Médulo de Caja) para su registro y control en el auxiliar de
Financieros bancos.

4 Subjefe(a) 4.1. Recibe y registra el comprobante de pago y el FAP, para el
Técnico control en el auxiliar de bancos, que sera el papel de trabajo para
Especialista la elaboracién de la conciliacion bancaria al final del mes.
(Encargado(a) de
Mddulo de Caja) | 4.2 Archiva temporalmente en carpeta la transferencia bancaria

y FAP.

43 Remite carpeta a la persona encargada de Control
Administrativo para su registro en el Médulo de Cuentas por
Pagar del SUAFOP.

5 Subjefe(a) 5.1 Recibe carpeta para registro en el Médulo(s) del SUAFOP.
Técnico
Especialista 5.2 Registra e imprime la pdliza generada en el maodulo(s) del
(Encargado(a) de | SUAFOP.

Moddulo de
Cuentas por 5.3 Archiva la pdliza y su soporte en la carpeta.
Pagar)

Pasa el tiempo

6 Jefe(a) de 6.1 Concilian cifras de los registros contables y bancarios
Proyecto conforme a la 30-524-PO-12-GA-04, para la generacion de los
(Encargado(a) Estados Financieros en el Médulo de Contabilidad del SUAFOP.
del Médulo de
Contabilidad) / ilLa conciliacién de las cifras de los registros contables vy |
Subjefe(a) bancarios son correctos? / |
Tégni |
Efg:zgﬁs\m\ i / |

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cug/quier

Joige Alberto C
Jefe de Recur:

jal Madero
inancieros

Elabor6

Ric: Olivar «He-rnéndez__,,,.- ?
Directef General _~~
o

g

Ehive electrénico que se encuentren fuera del Master Web del Sistema CONALEP seran

Aprobd

considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el ustrano debers asegurarse que el documento que consulta es vigente.
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(Encargado(a) 6.1.1 Pasa al punto 7.1
del Médulo de
Caja) No son correctos los registros
6.1.2 Regresa al punto 6.1
7 Jefe(a) de 7.1 Genera en original y copia, los Estados Financieros mensuales,
Proyecto trimestrales o anuales en el Médulo de Contabilidad del SUAFOP
(Encargado(a) y recaba firma de las personas titulare de la Jefatura de Recursos
del Médulo de Financieros, Subcoordinacién Administrativa y Direccién
Contabilidad) General.

7.2 Entrega los Estados Financieros mensuales, trimestrales o
anuales a la SEFIPLAN y recaba acuse.

7.3 Entrega de manera digital los Estados Financieros mensuales,
trimestrales o anuales al Organo Interno de Control en el Colegio
y recaba acuse.

Fin del procedimiento

Instrucciones de trabajo.

Cédigo Titulo

30-524-P0O-12-GA-01 Guia para la gestién y comprobacién de viaticos.

30-524-P0O-12-GA-02 Guia para la conciliacién de los Recursos Publicos del
Colegio.

30-524-P0O-12-GA-03 Guia para la recepcion, elaboracién y presentacion de la
Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros (DIOT)

30-524-P0O-12-CA-04 Guia para la elaboracion de Conciliaciones Bancarias.

30-524-P0O-12-GA-05 Guia para la emisidn de los comprobantes Digitales por
internet.

2.- UNIDADES ADMINISTRATIVAS

La responsabilidad de las unidades administrativas para la operacion de este
procedimiento se establece a partir de la informacién que se genera de la aplicacién de
las guias: 30-524-P0O-12-GA-01, 30-524-P0O-12-GA-02, 30-524-PO-12-GA-03, 30-524-PO-
12-GA-04 y 30-524-P0O-12-GA-05.

Debido a que el cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios del Conalep
Veracruz s ien de manera directa a través de la Jefatura de Recursos Fina :

’
Jorge Alberto C al Madero
Jefa de Recursgs/Financieros

Elaboré

NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y cu
considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que el usua

hivo electronico que se encuentren fuera del Master Web del Sistema CONALEP serén
serfieberd asegurarse que el documento que consulta es vigente.
»
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la Direccidn Estatal, los planteles y CAST por lo tanto deberan integrar la informacion en
los tiempos indicados.

Historial de cambios del procedimiento.

Nimero de Versién Fecha de aprobacién Descripcién del cambio
03 21/09/2020 Actualizacién Anual del Procedimiento
04 3/12/2021 Actualizacién Anual del Procedimiento

Actualizacién General del Procedimiento
implantacién de las guias: 30-PO-12-GA-

05 28/10/2022 01, 30-P0O-12-CA-02, 30-P0O-12-GA-03,
30-P0O-12-GA-04, 30-PO-12-GA-05.

06 24/03/2023 Actualizacién Anual del procedimiento.

07 14/05/2024 Actualizacién Anual del procedimiento.
Actualizacién Anual del procedimiento

08 24/03/2025 Se actualiza las personas titulares de

procedimiento.

Jprge Alberto C ;jal Madero

Jefe de Recursps Financieros Vi
Elaboré —
NOTA: Cualquier documento impreso diferente del original y bualguisrarchivo electronico que se encuentren fuera del Master Web del Sistema CONALEP serén

considerados como COPIA NO CONTROLADA, por lo que =l usuario deberéa asegurarse que el documento que consulta es vigente.






