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Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Veracruz

ESTADO DE VERACRUZ e SECRETARIA DE EDUCACION ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO ESTATAL

SEV ‘ VER Educacién

Sistema de datos personales para el expediente de personal vy reqgistro de
asistencia.

I. Responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales.
Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Veracruz.

II. La denominacion del sistema del sistema de datos personales, la base y el
tipo de datos personales objeto del tratamiento.

El sistema de datos personales para el expediente de personal y registro de
asistencia, cuenta con una base de datos fisica y electrénica, siendo su contenido
informacion de caracter identificativo, electronico, laborales, académicos,
patrimoniales y biométricos.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de datos personales

Datos identificativos Nombre

Domicilio

Teléfono particular

Teléfono celular

Firma

RFC

CURP

Clave de credencial para votar
Cartilla del Servicio Militar
Lugar y fecha de nacimiento
Nacionalidad

Edad

Fotografia

Estado Civil

Nombre de familiares, dependientes vy
beneficiarios

Numero de Licencia de Manejo
Correo electronico

Curriculum

Nombramiento

Referencias personales y laborales
Numero de afiliacion al ISSSTE

Datos electrénicos
Datos laborales
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Datos académicos e Titulos

e Cédula Profesional

e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias

e Diplomas
Datos patrimoniales e Seguros

e Numero de cuenta bancaria

e Informacion Fiscal

e Descuentos por orden judicial

e Créditos

e Servicios contratados
Datos biométricos e Huella dactilar

e Fotografia

Ill. Finalidades del tratamiento.

Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las
siguientes finalidades: a). Realizar los trdmites de contratacion, nombramiento e
identificacion de personal; b). Registro de asistencia, administrar y dispersar la
némina; cumplir con las obligaciones patronales; c). Otorgamiento de prestaciones
y movimientos de personal; d). Cumplimiento de obligaciones de transparencia; €).
Transferencia a terceros en cumplimiento a atribuciones legales; f). Registro de
asistencia electronica. Asimismo, se comunica que no se efectuaran tratamientos
adicionales.

IV. Origen, la forma de recoleccion y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen de los servidores publicos que laboran
en el Colegio, se recaban de forma fisica y electronica por medio de
documentacion personal y es actualizada cada que ingresa a laborar un nuevo
servidor publico.

V. El nombre y cargo del &rea administrativa responsable del tratamiento.
Nombre: C.P. Maria Isabel Pulido Manteca

Cargo: Jefa de Recursos Humanos

Area: Jefatura de Recursos Humanos

VI. Las transferencias de las que puede ser objeto.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:
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Destinatario de los datos Pais Finalidad
personales

Servicio de  Administracion | México | Pago de impuestos
Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico
Auditoria  Superior de la | México | Auditorias
Federacion
Contraloria General del Estado Meéxico | Auditorias y Declaraciones Patrimoniales
Organo Fiscalizacion Superior | México | Auditorias

del Estado

Organo Interno de Control de | México | Auditorias, Revision de expedientes y plantilla

COANALEP de personal

ISSSTE Meéxico | Pago de cuotas y aportaciones

FOVISSSTE México | Pago de aportaciones y recuperacion de
créditos

Secretaria de Finanzas y | Mexico | Néminay CFDI

Planeacion

Grupo Financiero Banamex Meéxico | Dispersion de némina

Bancomer México | Dispersion de némina

Santander Serfin Meéxico | Pago pensiones

Banorte México | Pago pensiones

Banco Famsa Meéxico | Pago pensiones

Bancoppel México | Pago pensiones

HSBC México | Pago pensiones

Scotiabank México | Pago pensiones

Aseguradora MetLife México | Tramite de seguro de retiro

Aseguradora Banorte Meéxico | Tramite de seguro de vida

Autoridades judiciales estatales | México | Cumplimiento de mandamiento judicial
fundado y motivado

Secretaria de Educacién Publica | México | Dar cumplimiento a requerimientos
solicitados

Consubanco S.A. Meéxico | Recuperacion de créditos

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en termino
de los principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales se encuentra establecido
en los articulos 16 fraccion XllI, 19 fracciones XIV, XV, XXII, XX, XXIV, XXVII del
Reglamento Interior del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de
Veracruz.

VIII. El modo de interrelacionar la informacién registrada.
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La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio y correo electrénico
con las siguientes areas:

H. Junta Directiva

e Direccion General

e Jefatura de Recursos Financieros

e Jefatura Juridica

e Organo Interno de Control

IX. Domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia
ante la que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Domicilio: Francisco Gonzalez Bocanegra, numero 37, Col. Adalberto Tejeda,
Xalapa, Veracruz, C.P. 91070.

Teléfono: (228) 8185013 y 8184855 Ext. 112

Correo electrénico institucional: unidaddeacceso@conalepveracruz.edu.mx

X. El tiempo de conservacion de los datos.

El tiempo de conservacién es de caracter administrativo y legal; en archivo de
tramite sera cinco afios o en el periodo en que se encuentre laborando el servidor
publico, dos en archivo de conservacion y posteriormente se procedera a dar de
baja, a excepcidbn de los expedientes de titulares de area los cuales se
conservaran en el archivo histérico del Colegio.

XI. El nivel de seguridad.

Alto

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de
los datos personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la
de atencion. Dicha informacién debera permanecer en el registro un afio
calendario posterior a la fecha de su atencién.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los
datos personales, en caso de ocurrir se notificara a la Unidad de Transparencia.
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